Arbeitsanweisung HS/2026/N

Arbeitsanweisung HS2/2026/Nr
Baurichtlinien GroBe BaumafRnahmen

Zweck der Regelung (Risikosteuerung) Diese Anweisung dient der Risikosteuerung bei Gro3en
BaumaBBnahmen der MPG. Sie dienst insbesondere der
Minimierung von:

e Haushaltsrechtlichen Risiken durch nicht
ordnungsgemélle Mittelverwendung

e Vergaberechtlichen Risiken durch nicht
ordnungsgemélle Auftragsvergaben

e Haftungsrisiken durch nicht ordnungsgemale
Bauausfiihrung und Abnahme sowie

e  Korruptionsrisiken.

Verantwortliche im Fachbereich Referat Projekt Management Office (PMO) Abteilung
Forschungsbau und Infrastruktur (Ill); E-Mail:
pmo@gv.mpg.de

Adressaten Alle Mitarbeitenden der Max-Planck-Institute

Alle Mitarbeitenden der Abteilung Forschungsbau und
Infrastruktur (Ill) der Generalverwaltung
Extern freiberuflich Tatige im Rahmen von Grof3en
Baumalinahmen

Referenzrahmen Diese Anweisung konkretisiert
BewGr-MPG; Bundeshaushaltsordnung (BHO); Gesetz gegen
Wettbewerbsbeschrankungen (GWB), Vergabeordnung
(VgV), Unterschwellenvergabeordnung (UVgO), Vergabe-
und Vertragsordnung (VOB), Vergabe- und
Vertragshandbuches fiir die Durchfiihrung von Bauaufgaben
des Bundes (VHB-Bund); RBBau Stand 10. Mai 2021, HOAI
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1 Allgemein

Diese Anweisung gilt fir alle Bau- und SanierungsmaBnahmen (BaumaRnahmen) der Max-Planck-
Gesellschaft gemaR der Bewirtschaftungsgrundsatze der MPG (Nr. 12 BewGr-MPG; Max-Planck-
Gesellschaft (MPG)) in ihrer jeweils giiltigen Fassung sowie gemaR des Leitfadens fiir
Bauberichterstatter.

Fir alle MaRnahmen gelten die gesetzlichen Bestimmungen und die Verwaltungsvorschriften fiir das
Offentliche Bauwesen in der jeweils geltenden Fassung, insbesondere die Grundsétze der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit nach der Bundeshaushaltsordnung (BHO).

Ergénzend stehen Arbeitshilfen/Arbeitshinweise aus dem Projektmanagementhandbuch (der
Bauabteilung zur Verfligung (Link PMH).
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Die GrofRen Baumalnahmen gliedern sich nach den BewGr-MPG in MalBhahmen mit zwei
unterschiedlichen Schwellenwerten.

- ,W-MaBnahmen": Bendétigen die Zustimmung/Benehmen der Revision (Wirtschaftsplan-
Pflicht).

- ,G-MaBnahmen": Benétigen die Zustimmung der Zuwendungsgeber (GWK-Pflicht).
2 Rollenverteilung

2.1 Abteilung Forschungsbau und Infrastruktur (Bauabteilung)

Die Bauabteilung, als 6ffentlicher fachkundiger Bauherr, fiihrt alle GroBen Baumalinahmen durch. Zur
Erflillung ihrer Aufgaben kann sie extern freiberuflich Tatige beauftragen.

Abweichend zu den ,Allgemeinen Richtlinien Vergabeverfahren und Zustéandigkeiten” des VHB-Bund
nimmt die Max-Planck-Gesellschaft als eingetragener Verein die Stelle des Bundes ein. Die
Bauabteilung der Generalverwaltung hat zugleich die Aufgaben und Funktionen der Fachaufsicht
fiihrenden und der baudurchfiihrenden Ebenen inne.

Aufgaben der Bauabteilung:

- Fihrung und Steuerung der Groen Baumalnahme, insbesondere Wahrnehmung von
Bauherren-Aufgaben mit organisatorischen (inkl. der Durchfiihrung von Baubesprechungen
und Beauftragung der Protokollerstellung), technischen und rechtlichen Anforderungen an die
Fachkunde und Projektsteuerungskompetenz.

- Wahrnehmung der Aufgaben zur Sicherstellung der forderkonformen Planung und Vergabe,
Kontrolle der baufachlichen Umsetzung, der Mittelbedarfe, des Mittelabflusses (analog der
RBBau und VHB im Zustédndigkeitsbereich) sowie der Bauabnahmen. Priifung von
Zweckbindung, Notwendigkeit, Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit gem. BHO.

- Steuerung, Kontrolle und Qualitatssicherung, insbesondere fiir die Themenbereiche Kosten
(Einhaltung Kostenobergrenze, Mittelabfluss), Termine (Sicherung Ubergabetermin an das
Institut/die Einrichtung der MPG) und Standards/Qualitaten/Nachhaltigkeit.

- Friihzeitige Klarung der Konsequenzen von ggfs. unabdingbaren und unabweisbaren
Anderungen mit Kosten- und Terminrelevanz. Erarbeiten von Alternativen, ggfs. Organisation
von Verfahrensschritten MPG-intern und gegeniiber der GWK.

- Organisation eines transparenten Anderungsmanagements in samtlichen Projektphasen mit
dem Ziel, grundsatzlich weder das im Haushalt verankerte Kostenbudget zu Uberschreiten,
noch mit dem MPI vereinbarte Fertigstellungstermine zu verandern.

- Die Bauabteilung beauftragt die erforderlichen Leistungen fir extern freiberuflich Tatige und
priift/ genehmigt die von ihnen aufgestellte Planung baufachlich.

- Festsetzung der Bauunterlage (HU-Bau) durch eine baufachliche und fachtechnische Priifung
inkl. der Freigabe im SPM.

- Kontrolle von Vor- bis Ausfiihrungsplanung mit entsprechender Kostenschatzung/-
berechnung (nach DIN 276). Sicherstellung und Priifung von Planung bis zur Ausfiihrung auf
Angemessenheit der Kosten und technische Notwendigkeit.

- Prifung der Honorarrechnungen der extern freiberuflich Tatigen nach MalRgabe der von ihr
abgeschlossenen Vertrdge. Fir Rechnungen der extern freiberuflich tatigen Technik-
Ingenieure Ubernimmt dies der/die zustdndige Mitarbeiter/in im Referat Technik der
Bauabteilung. Die Zahlungsanweisung erfolgt durch die Bauabteilung. Auch die
fachtechnische und rechnerische Priifung der Baunebenkosten Kostengruppe 700 (siehe
Buchungsgrundsétze Teil A OHB) obliegt der Bauabteilung.

- Verantwortlich Uber die gesamte Laufzeit des Projektes fiir die Datenpflege in den
entsprechenden Softwaresystemen.

- Prifen auf vollstandige und richtige Darstellung der Verwendungsnachweise sowie auf
Ubereinstimmung mit den Genehmigungsbescheinigungen der GWK nach Nr. 12 BewGr-MPG.

- Erstellung von Berichten und Stellungnahmen fiir tibergeordnete Behorden (Berichtspflichten).
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2.1.1 Referatsleitung (RL)

Die Referatsleitung ist grundsétzlich fiir die Termine, Kostenverfolgung und Kostenkontrolle als
budgetverantwortliche Stelle gesamtverantwortlich.

Aufgrund des 4-Augen-Prinzips obliegt der Referatsleitung die sachliche Prifung der
Baunebenkostenrechnungen (siehe Buchungsgrundsatze Teil A OHB).

2.1.2

Projektleitung (PL)

Die Aufgabe des Projektleiters umfasst alle Baumalnahmen und beriicksichtigt die besonderen
Gegebenheiten des Projektmanagements eines fachkundigen 6ffentlichen Bauherrn.

Generell kdnnen verschiedene Funktionen in den Projekten wahrgenommen werden: Projektsteuerung
und Projektleitung.

2.1.3

Die Projektsteuerung ist die neutrale und unabhédngige Wahrnehmung delegierbarer
Auftraggeberfunktionen. Dazu zdhlen alle Aufgaben, die sich mit der Ubergeordneten
Steuerung von Projektorganisation, -qualitaten, -quantitaten, -terminen und -kosten befassen.
Die Projektsteuerung bereitet Losungsvorschldage und Entscheidungen vor, die durch die
Bauherrin getroffen werden miissen, schldagt Anpassungsmalnahmen vor, sorgt fiir Aktenlage
und Dokumentation, gibt Impulse, berét, schatzt Risiken ab und schafft Sicherheit fir die
Projektleitung.

Das Leistungsbild der Projektsteuerung setzt sich aus folgenden Handlungsbereichen
zusammen: Organisation, Information, Koordination und Dokumentation; Qualitdten und
Quantitaten; Kosten und Finanzierung; Termine, Kapazitaten, Logistik.

Der Projektleitung - in der Regel der nicht delegierbare Teil der Auftraggeberfunktion — obliegt
stets die direkte Verantwortung fiir die Vorgabe und das Erreichen der Projekt-/Auftragsziele.
Sie entscheidet bzw. fiihrt Entscheidungen herbei, setzt sie durch, vollzieht, veranlasst, gibt
Weisungen, lasst sich unterrichten, tibernimmt die Verantwortung.

Dabei fallen im Wesentlichen folgende Aufgaben an: Information und Koordination aller
Projektbeteiligten; Herbeifiihren, Durchsetzen und Kontrollieren
grundsatzlicher Entscheidungen;  Verantwortungstrager  fiir ressourcengerechte
Projektorganisation; termingerechte Planung und Ausfiihrung, Einhaltung der Gesamtkosten;
Umsetzung der Qualitéts- und Quantitdtsanforderungen; Konfliktmanagement zur Ausrichtung
der unterschiedlichen Interessen der Projektbeteiligten auf einheitliche Projektziele;
Sicherstellung der Projektorganisation; Hinzuziehen der internen Projektbeteiligten (Technik,
HSE etc.); Hinzuziehen und Beauftragen (unter Nutzung des digitalen Vertragsmanagements
VMS zur Vertragserstellung nach den dafiir geltenden Regelungen) der externen
Projektbeteiligten; Zentraler Ansprechpartner; Fihren von Verhandlungen; Leiten von
Projektbesprechungen; Herbeifiihren der erforderlichen Genehmigungen, Einwilligungen
und Erlaubnisse im Hinblick auf die Genehmigungsreife.

Baubevollmachtigte/r (BBV)

Mit der Baudurchfiihrung wird ein/e hierzu bestellte/r Baubevollméchtigte/r betraut, die/der die Max-
Planck-Gesellschaft als Bauherr nach AulRen aufgrund seiner Vollmacht vertritt. Sie/Er kann nur im
Rahmen der genehmigten Bauunterlage iiber die zugewiesenen Haushaltsmittel verfiigen.

Fir die Kontrolle der Gesamtkosten, der Qualitaten, Einhaltung des Terminplans sowie der Kosten ist
die/der BBV verantwortlich.

Weitere Aufgaben vom BBV:

Weiterbeauftragung der Architekten- und Ingenieurleistungen;

Durchfiihrung der Baubesprechungen und Beauftragung der Protokollerstellung mit Ifd.
Nummer (laufende Abstimmung);

Bestellung der restlichen Architekten- und Ingenieurleistungen;
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- Ubernahme definierter Prozessschritte bei der Vergabe von Bau- und Dienstleistungen sowie
Mitwirkung bei der Erstellung eines Vergabevorschlags;

- Erstellen eines Mittelabflussplanes einschl. laufender Aktualisierung;
- Sachliche Feststellung der Baurechnungen;

- Durchfiihrung der Bauilibergabe an den Nutzer;

- Mitwirkung bei der Verfolgung von Mangelanspriichen sowie

- Datenpflege in den entsprechenden Softwaresystemen.

Die Projektleitung und BBV kdnnen in Personalunion wahrgenommen werden.

2.2 Finanzcontrolling (FinCon)
FinCon

- ist verantwortlich fiir die Gibergeordnete Budgetkontrolle und die Steuerung des Baukorridors
- Ubernimmt zentrale Controlling-Aufgaben, darunter

o Erstellung und Uberwachung von Haushaltsplanen (mittelfristige Finanzplanung, 5-10
Jahre)

o die Analyse und Berichterstattung zu Finanz- und Kostenentwicklungen, die
Abweichungsanalyse von Budgets sowie

o die datenbasierte Unterstiitzung strategischer Entscheidungsprozesse.

- begleitet BaumalRnahmen im gesamten Projektverlauf — von der Anmeldung iiber die Planungs-
und Entwurfsphase bis zur Zustimmung zur Bauunterlage — in enger Abstimmung mit der
Bauabteilung, dem Institut/der Einrichtung der MPG und AuRenstellen.

Ein zentraler Bestandteil der Finanzsteuerung ist die Mittelabflussprognose, die regelmaRig aktualisiert
wird. Sie basiert auf Projektphasen, Bauzeitpldnen und geplanten Zahlungsstromen und dient der
proaktiven Planung der Zahlungsfliisse iiber den gesamten Projektzeitraum. Die Prognose ermdglicht
es, finanzielle Bedarfe transparent zu gestalten, Engpéasse friihzeitig zu erkennen und Liquiditatsrisiken
zu vermeiden.

Die Abflussprognose wird kontinuierlich Giberpriift — insbesondere bei Anderungen im Projektverlauf
oder Statuswechseln — und bildet die Grundlage fiir eine effiziente, risikogerechte und nachhaltige
Mittelverwendung.

2.3 Institut/Einrichtung der MPG (Geschiéftsfithrender Direktor bzw. Leitung der
Einrichtung)

Das Institut/die Einrichtung der MPG ist der Bedarfstrager fiir die jeweilige groRe BaumalRnahme und
wird durch den GD/Leitung der Einrichtung bzw. eine/n von ihm benannten fachkundige/n
Baukoordinator/in vertreten.

Die Baukoordination kann bei Neubau und sehr groRen Umbaumalinahmen mit wissenschaftlicher
Neuorientierung von einem/r Wissenschaftler/in wahrgenommen werden.

Bei vielen MaBnahmen im Bestand libernimmt in der Regel der im Zuge der Ausschreibung ermittelte
Architekt oder Bauingenieur/in, ggfs. mit Unterstiitzung durch den technischen Betriebsleiter/in, die
Umsetzung der BaumalRnahme.

— Das Institut ist auch fiir die nachgangige Integration und Installation von wissenschaftlichen
Geraten etc. (,Hook-up”) zusténdig.

2.4 Extern freiberuflich Tatige

Extern freiberuflich Tatige werden ausschlieflich durch die Bauabteilung beauftragt. Sie missen
insbesondere mit den einschldagigen Regeln und Richtlinien fir die Durchfiihrung 6ffentlich finanzierter
Bauvorhaben vertraut sein und Erfahrung in der Abwicklung von Bauvorhaben fiir 6ffentliche Bauherren
nachweisen kdnnen.

Die Beauftragung erfolgt auf Grundlage von Mustervertrdgen der MPG unter Nutzung des digitalen
Vertragsmanagements (VMS) nach den dafiir geltenden Regeln. Abweichende Inhalte sind im Rahmen
der VMS-Nutzung mit dem Referat VII d Team Baurecht abzustimmen.
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Den extern freiberuflich Tatigen obliegt die Verantwortung/ Zustandigkeit fir die Gesamtkoordinierung
der MalRnahme. Dazu gehdren u.a.

- die Einhaltung der vorgegebenen Qualitaten, Kosten und Termine sowie

- die Planung, die Erstellung der Ausschreibung und Vorbereitung der Vergabe,
- die Objektiiberwachung,

- die Feststellung der Mangelfreiheit und

- die Verfolgung der Gewahrleistung.

Die Koordinierung und das Einholen von Genehmigungen fiir Kostenmehrungen/ Projektdnderungen
obliegt den beauftragten extern freiberuflich Tatigen. In diesem Falle haben sie unverziiglich einen
Projektanderungsantrag (PAA), gegliedert in Planung, Baumittel und Nachtrag (sh. hierzu Formular
,060_PAA_Projektéanderungsantrag” im  Projekthandbuch (projektspezifisch/extern)) bei der
Bauabteilung einzureichen. Dabei muss ggfs. mit Anlagen nachvollziehbar erlautert werden, wodurch
die Kostenmehrung/Anderung zustande kommt. Die Entscheidung iiber den PAA trifft die
Bauabteilung.

Die Erfiillung der vertraglich geschuldeten Leistung wird von der Projektleitung/BBV der MPG
kontrolliert und ist Voraussetzung fiir die Honorierung.

— Die extern freiberuflich Tatigen priifen die Rechnungen der bauausfiihrenden Unternehmen,
als Teilpriifung der sachlichen Priifung, fachtechnisch und rechnerisch. Die in den Architekten-
/ Fachplanervertragen genannten Fristen sind hierfiir malRgebend und zwingend einzuhalten.

— Sie sind fir die fachtechnische und rechnerische Priifung der Bauausgaben zustéandig.

3 Antragsverfahren

GroRRe BaumaBnahmen werden gemaR Bewirtschaftungsgrundsatze der MPG (Nr. 12 BewGr-MPG,
Leitfaden fiir Bauberichterstatter) in der jeweils giiltigen Fassung abgewickelt. Unabhangig davon
missen innerhalb der MPG unterschiedliche Gremien befasst werden.

Das Antragsverfahren gliedert sich im Wesentlichen in die folgenden Schritte:

e Aufnahme in die Budgetliste (Bauportfolio): Feststellung des Bedarfs durch die Bauabteilung in
Abstimmung mit der Abteilung Institutsbetreuung und der Abteilung Finanzcontrolling.

e Aufnahme in die Mittelfristige Finanzplanung: Entscheidung des Présidenten nach Beratung im
Préasidentenkreis.

e Aufnahme in den Wirtschaftsplan: Beschluss des Verwaltungsrats der MPG.

e Erstellung der fiir die MalRnahme entsprechenden Vorlage nach den BewGr-MPG in der jeweils
gliltigen Fassung durch die Bauabteilung in Abstimmung mit dem Institut und der Abteilung
Institutsbetreuung. In Abhangigkeit von der Art der MalRnahme sind die folgenden Vorlagen durch
die Bauabteilung zu erstellen:

o Neubauten und Erweiterungsbauten
=  Vorlage nach Nr. 12 (2) — Bauantrag: vor Beginn der Planung

=  Vorlage nach Nr. 12 (3) — Antrag auf Zustimmung zum Baubeginn: vor
Ausfiihrungsbeginn

= Vorlage nach Nr. 12 (4) -
= Vorlage nach Nr. 12 (5) - Zielplanung
= Vorlage nach Nr. 12 (6) -

=  Vorlage nach Nr. 12 (7) — Erwerb von Grundstiicken, Gebduden und
grundstiicksgleichen Rechten

Nachtrag: bei erheblichen Abweichungen

Miet- und Pachtvertrage

=  Vorlage nach Nr. 12 (8) — Priifung, Anhorung, Riickforderung

o Umbauten und Sanierungsmallnahmen:

= Zusammengefasste Vorlage nach Nr. 12 (2) und 12 (3) - Antrag auf
Zustimmung zum Baubeginn: vor Ausfiihrungsbeginn
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= Vorlage nach Nr. 12 (4) -
= Vorlage nach Nr. 12 (5) - Zielplanung
= Vorlage nach Nr. 12 (6) -

= Vorlage nach Nr. 12 (7) — Erwerb von Grundstiicken, Gebduden und
grundstiicksgleichen Rechten

Nachtrag: bei erheblichen Abweichungen

Miet- und Pachtvertrage

= Vorlage nach Nr. 12 (8) — Priifung, Anhorung, Riickforderung

e  Priifung der Vorlage gemaR BewGr-MPG durch die Abteilung Revision.

e Zustimmung der Zuwendungsgeber nach Nr. 12 BewGr-MPG.

Nach Verstreichen der Fristen (Genehmigungen der Antragsverfahren) oder bei zu groRen
Abweichungen (siehe BewGr-MPG, Leitfaden) ist zur Vorlage nach 12 (3) BewGr-MPG eine
Uiberarbeitete Vorlage nach 12 (2) BewGr-MPG im Einvernehmen mit dem Bau-Berichterstatter
erforderlich.

Innerhalb von drei Jahren ab Zustimmung der GWK-Gremien zu einem Antrag nach Nr. 12 BewGr-MPG
kann die MPG (Bauabteilung) einen formlosen Antrag (E-Mail) auf Fristverlangerung bei der
zustandigen Bauberichterstatterin oder dem zusténdigen Bauberichterstatter stellen. Der Antrag auf
Verlangerung muss plausibel aus dem Projektverlauf begriindet werden.

4 Durchfiihrung einer GroBen BaumaRnahme

4.1 Neubaumafinahmen

Bei BaumalBnahmen ist die Erfillung des Mindeststandards ,BNB-Silber* nachzuweisen
(Zertifizierungspflicht). Es sind die entsprechenden Steckbriefe fiir eine Zertifizierung nach ,BNB-
Silber” zu beachten.

4.1.1 Bedarfsplanung
Vor Aufnahme einer Planung miissen von Abteilung Institutsbetreuung folgende Unterlagen erstellt
sein:

- personelles Mengengeriist (PMG),

- wissenschaftlicher Erlduterungsbericht (WEB) und

- Organisationsplan.

Auf dieser Basis werden auf Grundlage der BewGr-MPG Flachenbedarfe fiir das gesamte Institut/die
Einrichtung der MPG ermittelt. Diese werden mit den ggfs. bereits vorhandenen Bestandsflachen
(Hochbau) bilanziert und so ein potenzieller Bedarf eruiert.

Die Unterlagen der Abteilung Institutsbetreuung sowie die Flachenbedarfsermittlung (FBE) werden in
einem Basisdatenvermerk der Bedarfsplanung der Revision zur Priifung vorgelegt.

- Das Benehmen der Revision ist Voraussetzung fiir den Start der MalRnahme.

Die Umsetzung des Flachenbedarfs in einen differenzierten Raumbedarfsplan bildet die Grundlage fir
die jeweilige Planung.

Sofern das Institut zu einem Campusstandort gehort ist zu beachten, dass die Flachenbedarfe
gesamthaft nachgewiesen werden missen. Dies bedeutet ggfs., dass alle Institute — auch wenn sie
nicht von einer Baumaflinahme betroffen sind - PMG und WEB vorlegen.

— Zur Uberpriifung der Personalstiarkeberechnung hat der Verwaltungsrat verschiedene
Kennwerte (angegeben als untere und obere Grenzwerte) fiir flachen- und kostenauslésende
Vollzeitdquivalente (VZA) festgelegt. Bei Uberschreitung der berechneten Kennwerte ist eine
Beteiligung des Présidentenkreises bzw. des Prasidenten erforderlich.

4.1.2 Projektentwicklung

In der Projektentwicklung werden die Flachenbedarfe aus der Bedarfsplanung unter Einbeziehung der
Nutzeranforderungen in einen detaillierten Raumbedarfsplan (RBP) tiberfihrt.

Dieser Raumbedarf kann — je nach Ergebnis einer entsprechenden Wirtschaftlichkeitsuntersuchung -
mittels Umbau im Bestand, Anmietung, Neubau oder Erweiterung gedeckt werden.
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Bei einem Neubauprojekt wird der Kostenrahmen des Projekts mittels Kostenflachenarten-Methode
ermittelt, ergdnzt um projekt- bzw. und grundstiicksspezifische Sonderkosten sowie prozentuale
Zuschlage fir die Kostengruppen (KG) 200 sowie 500 bis 700. Bei Bedarf ist dazu eine
Machbarkeitsstudie erforderlich.

— Der Abschluss der Projektentwicklung ist die Vorlage nach 12 (2) BewGr-MPG mit der
Fixierung der Kosten, Flachen und Bedarfe.

— Die erforderlichen Unterlagen fiir VgV-Verfahren kdnnen schon vor der 12 (2) BewGr-MPG
vorbereitet werden, jedoch erst mit Genehmigung der 12 (2) BewGr-MPG veréffentlicht
werden. Interessensbekundungsverfahren und Wettbewerbe (auf Antrag bei der GWK) kdnnen
vor Genehmigung der 12 (2) BewGr-MPG durchgefiihrt werden.

4.1.3 Vorplanung und Entwurfsplanung

Auf Grundlage der genehmigten Vorlage nach 12 (2) BewGr-MPG werden die Leistungsphasen 2 und 3
gem. HOAI im Planungsteam erarbeitet und mit der Bauunterlage abgeschlossen (Aufbau der
Bauunterlage siehe PMH (projektspezifisch)).

Checklisten zur Vorplanung und Entwurfsplanung sind vorzulegen. Ggfs. ist ein Review nach
Leistungsphase 2 durchzufiihren.

4.1.4 Baufachliche Priifung/Genehmigung der Bauunterlage (HU-Bau)

Durch Unterzeichnung erklért das Institut/die Einrichtung der MPG (GD/Leitung der Einrichtung) sein
Einverstandnis mit der Bauunterlage. Die Bauunterlage wird von der Bauabteilung ,baufachlich gepriift
und genehmigt".

Die Bauunterlage bildet nach ihrer baufachlichen Priifung und Genehmigung die Grundlage fiir die
Vorlage nach 12 (3) BewGr-MPG.

— Vor Genehmigung der Vorlage nach 12 (3) BewGr-MPG diirfen keine Bauvergaben
veroffentlicht werden.

Die Inhalte der Bauunterlage bzw. die mit der Vorlage nach 12 (3) BewGr-MPG genehmigten Kosten
und Flachen sind verbindliche Grundlage fiir die weitere Planung. Die Bauunterlage ist vor
Verdffentlichung der ersten Ausschreibung von Bauleistungen ggfs. zu aktualisieren.

Die Bauunterlage ist ggfs. neu zu indexieren, wenn eine Verfristung vorliegt und der Antrag nach
12 (3) bzw. als kombinierte Vorlage 12 (2)(3) BewGr-MPG erneut gestellt werden muss.

4.1.5 Genehmigungsplanung

Anderungen und Auflagen die sich aus dem baurechtlichen Baugenehmigungsverfahren ergeben
miissen im Projekt beriicksichtigt werden. Samtliche Vorgaben aus dem Genehmigungsbescheid sind
zu beachten.

4.1.6 Ausfiihrungsplanung bis Vergabe

Die erste Verdffentlichung einer Vergabe von Bauleistungen darf frilhestens nach Zustimmung zum
Baubeginn durch die GWK erfolgen. Diese definiert den Baubeginn gemal® Nr. 12 BewGr-MPG. Das
Kostenbudget der genehmigten Bauunterlage sowie der Zustimmung zur 12 (3) BewGr-MPG ist hierbei
zu beachten. Jegliche Anderungen sind entsprechend zu dokumentieren (Liste
Anderungsmanagement).

Es sind
- die Schwellenwerte zu Nachtragen 12 (4) BewGr-MPG sowie
- die Vergaberegelungen gemafR Nr. 6.1 BewGr-MPG

zu beachten.

4.1.7 Objektiiberwachung

Die Objektiiberwachung dient zur Uberpriifung der Bauausfiihrung (Ubereinstimmung mit der
Baugenehmigung, den Ausfiihrungspldanen und der Leistungsbeschreibung). Diese wird von Extern
freiberuflich Tatigen wahrgenommen.
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4.1.8 Inbetriebnahme und Ubergabe
- Bei G-MalRnahmen ist ein Inbetriebnahmemanagement verpflichtend.
- Bei W-Malinahmen ist es optional.

Empfohlen wird ein Beginn ca. ein Jahr vor Ubergabe.

— Die Ubergabe hat stattzufinden, sobald das Bauwerk zweckentsprechend genutzt werden
kann. Vor der Ubergabe darf keine Nutzungsaufnahme erfolgen. Teiliibergaben sind méglich.

— Mit der Ubergabe ist das Institut/die Einrichtung der MPG entsprechend den Regelungen zur
Betreiberverantwortung und dem Bauunterhalt verantwortlich (Formblatt Ubergabeprotokoll
siehe PMH (projektspezifisch)).

— Die Verantwortung inkl. des Betriebs geht ebenfalls auf das Institut/die Einrichtung der MPG
iber, wenn das Institut/die Einrichtung der MPG das Bauwerk zweckentsprechend nutzt, ohne
dass eine formliche Ubergabe stattgefunden hat. Die férmliche Ubergabe ist in diesem Fall
unverziiglich nachzuholen.

Das ,Hook-up” (Integration und Installation von wissenschaftlichen Gerédten etc.) kann erst nach
Ubergabe beginnen und ist durch das Institut selbst durchzufiihren. Hierbei sind die einschldgigen
zuwendungsrechtlichen Vorschriften zu beachten.

4.1.9 Nachweispflicht der MPG gegeniiber den Zuwendungsgebern

Die MPG ist zum Verwendungsnachweis verpflichtet, siehe hierzu Nr. 12 BewGr-MPG, Leitfaden fiir
Bau-Berichterstatter Nr. 4 (Nachweispflichten der MPG). Im Rahmen des Verwendungsnachweises ist
die Umsetzung des BNB-Standards (,BNB-Silber”) zu dokumentieren und nachzuweisen.

4.2 Sanierungsmafinahmen

4.2.1 Bedarfsplanung
Vor Aufnahme einer Planung miissen von der Abteilung Institutsbetreuung folgende Unterlagen erstellt
sein:

- personelles Mengengeriist (PMG),

- wissenschaftlicher Erlauterungsbericht (WEB) und

- Organisationsplan.

Auf dieser Basis werden auf Grundlage der BewGr-MPG Flachenbedarfe fiir das gesamte Institut/die
Einrichtung der MPG ermittelt. Diese werden mit den Bestandsflachen (Hochbau) bilanziert und so ein
potenzieller Bedarf eruiert.
Die Unterlagen der Abteilung Institutsbetreuung sowie die Flachenbedarfsermittlung (FBE) werden in
einem Basisdatenvermerk der Bedarfsplanung der Revision zur Priifung vorgelegt.

— Das Benehmen der Revision ist Voraussetzung fir den Start der Malhahme.

Der Abgleich des Flachenbedarfs mit den Bestandsflaichen wird in einen differenzierten
Raumbedarfsplan umgesetzt und bildet die Grundlage fiir die Planung.

4.2.2 Integrales Vorprojekt/Projektentwicklung

Zur Grundlagenermittiung und Klarung der baulichen und technischen Gegebenheiten wird eine
Machbarkeitsstudie als sog. integrales Vorprojekt durchgefiihrt. Im Einzelfall kann auch eine
Projektentwicklung erforderlich sein. Mit Abschluss der Projektentwicklung ist zur Planungsaufnahme
bzw. vor den VgV-Verfahren durch die Referatsleitung eine Vorlage nach 12 (2) BewGr-MPG zur
Fixierung der Kosten, Flachen und Bedarfe als Entwurf zu erstellen.

4.2.3 Vorplanung und Entwurfsplanung

Die Leistungsphasen 2 und 3 werden gem. HOAI im Planungsteam erarbeitet und mit der Bauunterlage
abgeschlossen (Aufbau der Bauunterlage siehe PMH (projektspezifisch)).
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4.2.4 Baufachliche Priifung/Genehmigung der Bauunterlage (HU-Bau)

Durch Unterzeichnung erklért das Institut/die Einrichtung der MPG (GD/Leitung der Einrichtung) sein
Einverstandnis mit der Bauunterlage. Die Bauunterlage wird von der Bauabteilung ,baufachlich gepriift
und genehmigt”.

Die Bauunterlage wird bei der Sanierung zusammengefasst mit der Vorlage nach 12 (2) BewGr-MPG
vorgelegt. Diese bildet nach ihrer baufachlichen Priifung und Genehmigung die Grundlage fiir die
genehmigten Kosten dieser Vorlage (siehe BewGr-MPG).

— Vor Genehmigung der zusammengefassten Vorlage nach 12 (2) und (3) BewGr-MPG diirfen
keine Bauvergaben ver&ffentlicht werden.

Die Inhalte der Bauunterlage bzw. die mit der zusammengefassten Vorlage nach 12 (2) und (3) BewGr-
MPG genehmigten Kosten und Flachen sind verbindliche Grundlage fiir die weitere Planung. Die
Bauunterlage ist vor Veroffentlichung der ersten Ausschreibung von Bauleistungen ggfs. zu
aktualisieren.

Die Bauunterlage ist ggfs. neu zu indexieren, wenn eine Verfristung vorliegt und der Antrag nach
12 (3) bzw. als kombinierte Vorlage 12 (2)(3) BewGr-MPG erneut gestellt werden muss.

4.2.5 Genehmigungsplanung
Siehe 4.1.5

4.2.6 Ausfiihrungsplanung bis Vergabe
Siehe 4.1.6

4.2.7 Objektiiberwachung
Siehe 4.1.7

4.2.8 Inbetriebnahme und Ubergabe
Siehe 4.1.8

4.2.9 Nachweispflicht der MPG gegeniiber den Zuwendungsgebern
Siehe 4.1.9

4.3 Grundsatze der Auftragsvergabe fiir Bauleistungen
Die Vergaberegelungen sind in Nr. 6.1 BewGr-MPG zu finden.

— Auftrage dirfen nur im Rahmen der genehmigten Bauunterlage vergeben werden. Sie sind von
der/dem BBV schriftlich zu erteilen.

Die Verantwortung der Architekten und Projektanten fiir den fachlichen Inhalt der Auftrage wird
dadurch nicht eingeschrankt.

Die Kostengruppen (KGR) der DIN 276 aus der Bauunterlage wird in eine Liste mit
Kostenkontrolleinheiten (KKE-Liste) tiberfiihrt. Diese wird im SPM hinterlegt und dient als Basis fiir die
Bildung der Vergabeeinheiten und damit fiir die Kostenkontrolle.

4.4 Abweichungen
Anderungen sind grundsatzlich im Anderungsmanagement zu dokumentieren.

— Grundsétzlich sind bei Abweichungen (Flachen- und Kostendnderungen) die Nr. 12 BewGr-
MPG sowie der Leitfaden zu beachten.

— Die Projektanderungsantrage sind ab einem Schwellenwert ab 100.000 € (netto) (einzeln oder
kumulativ je MaBnahme) als wesentliche Projektanderung zu erldutern und zu dokumentieren.

4.5 Verzeichnis der Verjahrungsfristen fiir Mangelanspriiche

Ein Verzeichnis der Verjahrungsfristen ist von den extern freiberuflichen Tatigen zu erstellen und mit
dem Ubergabeprotokoll vorzulegen. Die Nachverfolgung der Verjahrungsfristen erfolgt mit
Beauftragung der Leistungsphase 9 durch die extern freiberuflichen Tatigen.

— Die Leistungsphase 9 ist immer zu beauftragen.
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Der BBV stellt in seiner Verantwortung fiir das Bauvorhaben ausnahmslos sicher, dass samtliche
Mangel innerhalb der Fristen fiir die Mangelverfolgung verfolgt werden. Wenn Mangel nicht beseitigt
wurden, miissen rechtzeitig vor der Verjahrung der Mangelanspriiche Malnahmen getroffen werden,
um die Anspriiche durchzusetzen (ggf. auch in Absprache mit dem Team Baurecht, Abteilung Recht
und Compliance).

4.6 Dokumentation
a) Baubestandszeichnungen

Im Rahmen der Leistungsphase 8 sind von den extern freiberuflichen Tatigen von
fertiggestellten Baumafinahmen CAFM-konforme Baubestandszeichnungen/Revisionsplédne
beizubringen, die in digitaler Form auf der FM-Plattform (z. B. CDE) der MPG eingestellt
werden. Die Einzelheiten sind im Vertrag mit den extern freiberuflichen Tatigen geregelt.

b) Verwahrprotokoll

Zur Verwahrung der Akten sind alle Unterlagen mit Abschluss der BaumaRnahme gemafR
Verwahrprotokoll (siehe PMH (MPG-spezifisch)) von der Bauabteilung an das Institut/die
Einrichtung zu (ibergeben. Die Aufbewahrungsfristen der zu libergebenden Unterlagen sind im
Verwahrprotokoll zusammengefasst. Eine Ausfertigung des unterschriebenen Protokolls ist
von der Bauabteilung im DMS abzulegen (siehe c).

Die Gbergebenen Unterlagen miissen jederzeit vom Institut/von der Einrichtung der MPG der
Bauabteilung, der Revision und den Rechnungshdéfen kurzfristig und vollstandig zur Verfligung
gestellt werden kdnnen.

¢) Dokumentenmanagementsystem (DMS)

Alle im Verwahrprotokoll aufgefiihrten Unterlagen sind im DMS von der Bauabteilung
(Bausupport) abzulegen.

5 Sonstige Hinweise

5.1 Erstausstattung

a) Einrichtung

Die Einrichtung muss nach der genehmigten Bauunterlage und den zugewiesenen
Haushaltsmitteln  im  Einvernehmen mit den Instituten/Einrichtungen der MPG
vergaberechtskonform beschafft werden.

Dazu werden Lieferfirmen beauftragt, die Gegenstéande in den einzelnen Rdumen aufzustellen.
R&aume, in denen sich angenommene Gegenstande befinden, sind unter Verschluss zu halten.
Die Beschaffung ist so zu organisieren, dass eine Inventarisierung durch die
Institute/Einrichtung der MPG anhand der Rechnungen ohne Schwierigkeiten moglich ist.

— Die Bauabteilung legt bei der Priifung der Bauunterlage fest, ob die Einrichtung ganz oder
teilweise zentral durch die GV oder durch das Institut/die Einrichtung der MPG beschafft wird.
Im letzten Fall ist die Bauabteilung fiir die Einrichtung nicht verantwortlich.

b) Wissenschaftliches Inventar

Die Erstausstattung mit wissenschaftlichem Inventar wird von den Instituten/Einrichtungen
der MPG im Rahmen der zugewiesenen Haushaltsmittel gemaR Beschaffungstitel unter
Beachtung der MPG-internen Genehmigungs- und Freigabeverfahren vergaberechtskonform
beschafft.

Gegebenenfalls erforderliche Planungsleistungen im Zusammenhang mit wissenschaftlichem
Inventar sind in dem Arbeitshinweis zu 812 90 (WEA 81290-81230 sowie Zuordnung 81290-
2021 (Zuordnung KG 400_600 und Zuordnung KG 611 und 612) im Projekthandbuch
(projektspezifisch/extern)) geregelt.

c) Kostenerhohungen

Kostenerhohungen bei einzelnen Positionen der Einrichtung oder des wissenschaftlichen
Inventars sind durch Einsparungen zu decken.
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5.2 Abschluss von MaBnahmen

Nach der Abnahme kann der Auftragnehmer die Schlussrechnung stellen. Wenn noch Restleistungen
oder Mangel zu erledigen sind, kann der Auftraggeber einen Einbehalt vornehmen. Die
Schlussrechnung muss mit dem VHB-Bund Formblatt 442 und den ausgabebegriindenden Unterlagen
(ABU) beigefiigt werden.

Nach erfolgter Abnahme ist innerhalb der Gewahrleistungsfrist fiir Mangelbeseitigungsleistungen das
Formblatt 443 zu verwenden, um die Mangelverfolgung zu dokumentieren.

— Nach Abschluss einer MalRnahme, Ubergabe der Dokumentation an das Institut/die
Einrichtung der MPG und Buchung aller Rechnungen meldet die Bauabteilung die Mafinahme
bei FinCon als abgeschlossen (Schlussmeldung).

5.3 Inventarisierung

Das Institut/die Einrichtung der MPG muss die Inventarisierung nach den Buchungsgrundsétzen der
MPG durchfihren.

Fir alle

- aus den Gesamtbaukosten bezahlten Gegenstédnde, die nicht fest mit dem Bau verbunden
sind und

- fir die aus Erstausstattungsmitteln beschaffte bewegliche Einrichtung

werden die Rechnungen mit allen ausgabebegriindenden Unterlagen (u.a. Lieferscheine) dem
Institut/der Einrichtung der MPG iibergeben, damit diese Gegenstédnde inventarisiert werden kénnen.

5.4 Datenexzellenz

Der bauliche und technische IST-Zustand des Geb&audes oder Bauteils des Instituts/der Einrichtung der
MPG ist im jeweils aktuellen FM System (derzeit Archibus) zu pflegen. Durch die Aktualitdt dieser
Daten wird die Datenhaltung gewahrleistet.

Ebenfalls wird in der Bauabteilung ein Projektiiberwachungs- und -steuerungssystem verwendet
(derzeit SPM). Dort sind samtliche Informationen (u. a. KKE, Prognosen, Auftrage, Ist-Buchungen) zu
der jeweiligen Baumalnahme zu dokumentieren. Vertrdge sind im Digitalen Vertragsmanagement
(VMS) nach den dort geltenden Regelungen abzulegen.

Diese Anweisung ersetzt:

XV.01 Baurichtlinien - GroRe Baumalnahmen

Version 1.0 Seite 12 von 12




